
ขั้นตอนการไดรบัความชวยเหลือพัสดจุากตางประเทศ 
1.  หนวยงานในสงักัด ตร. จะขอรับความชวยเหลือเปนสิ่งของหรือเงินจากตางประเทศนัน้ 

สามารถกระทําได โดยใหหนวยงานปฏิบัติตามหนังสือ ตร. ที่ 0009.31/ว 122 ลง 7 พ.ย. 2549 
เรื่อง ขั้นตอนการปฏบิัติกรณีพัสดทุี่ไดรบัความชวยเหลือจากตางประเทศ 

2.  หนวยทีไ่ดความชวยเหลือสิ่งของจากตางประเทศรายงาน ผบก.ตท. ทราบ เพื่อรวบรวมขอมลู 
เสนอ ตร. ลงนาม นําเรยีน ฯพณฯ นายกรัฐมนตรี ลงนามเหน็ชอบ โดยปฏิบัติตามหนงัสือ 
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่  นร 0504/ว173 ลง 26 ส.ค. 2547 เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการ 
ขอรับความชวยเหลอืจากตางประเทศ 

3.  เมื่อนายกรัฐมนตรี ใหความเหน็ชอบแลว แจงกลบัมาที่ ตท. แลว ตท. แจง หนวยงานที่ขอรับ 
ความชวยเหลือจากตางประเทศ 

4.  .เมื่อหนวยไดรับแจงจาก ตท. แลว หัวหนาหนวยงานตั้งกรรมการตรวจสภาพสิ่งของที่ไดรับ 
ความชวยเหลือ 

5.  คณะกรรมการรายงานสรุปผลการตรวจสภาพสิ่งของที่ไดรับความชวยเหลอืตอหวัหนา 
หนวยงาน 

6.  หากเปนหนวยขึน้ตรง ตอ ตร. ใหหนวยรายงานผาน พธ. เพื่อพิจารณานําเรียน ตร. 
7.  หากเปนหนวยที่มิไดขึน้ตรงตอ ตร. ผูที่มีอํานาจอนมุัติรับขึน้ทะเบียนคุมทรัพยสนิที่ไดรับความ 

ชวยเหลอืเปนของหลวงคอื ผบช. โดยปฏิบัติตาม  พรบ.ตํารวจแหงชาติ ในลักษณะ2 มาตรา 14 
(2) ประกอบลักษณะ 6 หมวด 4 มาตรา 73 

8.  กรอกรายละเอียดพัสดุที่ไดรบัความชวยเหลือลงในทะเบียนคมุทรัพยสินใหครบถวนถูกตอง 
9.  สําเนาหลักฐานทั้งหมดแจงให สํานักงานความรวมมือเพื่อการพัฒนาระหวางประเทศ และ พธ. 

ทราบ 
10.กรณีเปน รับความชวยเหลือทรัพยสนิสิ่งของเปนการนําเขาจากตางประเทศตองมเีอกสารการ 

ยกเวนภาษีอากรขาเขา และเอกสารที่เกีย่วของทกุฉบับ ถาเปนภาษาอังกฤษตองแปลเปน 
ภาษาไทยกอน 

11.กรณีหนวยไดรบัความชวยเหลือพัสดจุากตางประเทศ  (สถานเอกอัครราชทูตตางประเทศ 
ประจําประเทศไทย)  สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีไดนํากราบเรยีนนายกรัฐมนตรีพจิารณา 
แลว  มีบัญชาเห็นชอบในหลักการให  สํานักงานตํารวจแหงชาติสามารถรบัความชวยเหลอืจาก 
ตางประเทศ ตามมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวได  โดยไมตองขออนุมัตนิายกรัฐมนตรี  เปนคราว ๆ 
ไป โดยปฏิบัติตามหนังสอื เลขาธิการนายกรัฐมนตร ีที่ นร 0402/1975  ลง 13 มี.ค. 2551



เอกสารหมายเลข 2 

ขั้นตอนการรับความชวยเหลือจากตางประเทศ 
ลําดับ
ที่ 

ผังกระบวนการ  รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ  บันทึก  เอกสารอางอิง 

1  หนวยงานในสังกดั ตร. 
จะขอรับความชวยเหลือ 
เปนสิ่งของหรือเงินจาก 
ตางประเทศ 

หนวยงานที่ 
ขอรับความ 
ชวยเหลือจาก 
ตางประเทศ 

เอกสารที่ 
เกี่ยวของ 

หนังสือ ตร. ที่ 0009.31/ว 122 ลง 7 
พ.ย. 2549 เรื่อง ขั้นตอนการปฏิบัติ 
กรณีพัสดุท่ีไดรับความชวยเหลือจาก 
ตางประเทศ 

2  หนวยที่ไดความชวยเหลือ 
สิ่งของจากตางประเทศ 
รายงาน ผบก.ตท. ทราบ 
เพื่อรวบรวมขอมูล เสนอ 
ตร. ลงนาม นําเรียน ฯพณฯ 
นายกรัฐมนตรี ลงนาม 
เห็นชอบ โดยปฏิบัติตาม 

ตท.  เอกสารรายงาน 
เสนอ 
นายกรัฐมนตรี 
ลงนาม 

หนังสือ สํานักเลขาธิการ 
คณะรัฐมนตรี ที่  นร 0504/ว173 ลง 
26 ส.ค. 2547 เรื่อง แนวปฏิบัติ 
เกี่ยวกับการขอรับความชวยเหลือจาก 
ตางประเทศ 

3  เมื่อนายกรัฐมนตรี ใหความ 
เห็นชอบแลว แจงกลับมาที่ 
ตท. แลว ตท. แจง 
หนวยงานที่ขอรับความ 
ชวยเหลือจากตางประเทศ 

ตท.  เอกสารรายงาน 
ที่ 
นายกรัฐมนตรี 
ลงนามแลว 

4  เมื่อหนวยไดรับแจงจาก  ตท. 
แลว  หัวหนาหนวยงานตั้ง 
กรรมการตรวจสภาพสิ่งของ 
ที่ไดรับความชวยเหลือ 

หนวยงานที่ 
ขอรับความ 
ชวยเหลือฯ 

เอกสารการตั้ง 
กรรมการฯ 

5  คณะกรรมการรายงาน 
สรุปผลการตรวจสภาพ 
สิ่งของที่ไดรับความ 
ชวยเหลือตอหัวหนา 
หนวยงาน 

หนวยงานที่ 
ขอรับความ 
ชวยเหลือฯ 

รายงานสรุปผล 
การตรวจ 
สภาพ 

หนวยงานในสังกัด 
ตร.สงเอกสารการ 
ขอรับความชวยเหลือ 
ฯ 

กรรมการ 
ตรวจสภาพ 
สรุปผล 

รายงาน ตท.เสนอ 
ตร.  เพื่อนําเรียน 
นายกรัฐมนตรี 
ลงนามเห็นชอบ 

ตท.  แจง 
หนวยงาน 
เจาของเรื่อง 

หัวหนาหนวย 
ตั้งกรรมการ 
ตรวจสภาพ



6  หากเปนหนวยขึ้นตรง ตอ 
ตร. ใหหนวยรายงานผาน 
พธ. เพื่อพิจารณานําเรียน 
ตร. 

พธ.  รายงานสรุปผล 
การตรวจ 
สภาพ 

ลําดับ
ที่ 

ผังกระบวนการ  รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ  บันทึก  เอกสารอางอิง 

7  หากเปนหนวยที่มิไดขึ้น 
ตรงตอ ตร. ผูที่มีอํานาจ 
อนุมัติรับขึ้นทะเบียนคุม 
ทรัพยสินที่ไดรับความ 
ชวยเหลือเปนของหลวงคือ 
ผบช. 

ผูมีอํานาจ 
อนุมัติ 

รายงานอนุมัติ 
ขึ้นบัญชีคุม 

พรบ.ตํารวจแหงชาติ ในลักษณะ 
2 มาตรา 14 (2) ประกอบ 
ลักษณะ 6 หมวด 4 มาตรา 73 

8  กรอกรายละเอียดพัสดุท่ี 
ไดรับความชวยเหลือลงใน 
ทะเบียนคุมทรัพยสินให 
ครบถวนถูกตอง 

หนวยงานที่ 
ขอรับความ 
ชวยเหลือฯ 

ทะเบียนคุม 
ทรัพยสิน 

9  สําเนาหลักฐานทั้งหมดแจง 
ให  สํานักงานความรวมมือ 
เพื่อการพัฒนาระหวาง 
ประเทศ และ พธ. ทราบ 

หนวยงานที่ 
ขอรับความ 
ชวยเหลือฯ 

สําเนาหลักฐาน  เอกสารการยกเวนภาษีอากรขาเขา 
และเอกสารที่เกี่ยวของทุกฉบับ ถา 
เปนภาษาอังกฤษตองแปลเปน 
ภาษาไทย 

หมายเหตุ  กรณีหนวยไดรับความชวยเหลือพัสดุจากตางประเทศ (สถานเอกอัครราชทูตตางประเทศประจําประเทศไทย) 
สํานักเลขาธิการนายกรัฐมนตรีไดนํากราบเรียนนายกรัฐมนตรีพิจารณาแลว มีบัญชาเห็นชอบในหลักการให สํานักงานตํารวจ 
แหงชาติสามารถรับความชวยเหลือจากตางประเทศ ตามมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวได โดยไมตองขออนุมัตินายกรัฐมนตรี เปนคราว 
ๆ ไป โดยปฏิบัติตามหนังสือ เลขาธิการนายกรัฐมนตรี ที่ นร 0402/1975  ลง 13 มี.ค. 2551 

หนวยขึ้นตรงรายงาน  พธ. 

หนวยมิไดขึ้นตรง 
รายงาน ผบช. 

กรอกรายละเอียด 
พัสดุในทะเบียน 
คุมทรัพยสิน 

สงสําเนาหลักฐานให 
สํานักงานความรวมมือเพ่ือ 
การพัฒนาระหวางประเทศ 
และ พธ. ทราบ


